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APRESENTACAO

As normas técnicas fazem parte do nosso dia a dia. Em nossas casas, nos
equipamentos eletrbnicos, nas instalacfes elétricas, hidraulicas; no ambiente
académico ou nas empresas has quais trabalhamos nos deparamos continuamente
com normas que definem regras minimas de seguranca e qualidade para se produzir

algo ou realizar um determinado servigo.

Uma boa producéo cientifica depende de algumas regras basicas que devem
ser seguidas. A Faculdade de Tecnologia SENAI Porto Alegre, em parceria com
seus professores e bibliotecarios, optou por criar um manual académico, para

estabelecer padrbes para a formatacdo dos trabalhos académicos.
Ele € de uso exclusivo dos alunos desta faculdade e segue os padrdes

estabelecidos pelas normas da ABNT e pelo IBGE. Porém, sofre determinadas

modificacdes advindas da necessidade da instituicao.

Organizadores



11
1.2
13
1.4
14.1
14.2
143
144
145
146
1.4.7
148
149

2.1
211
2.1.2
2.13
214
2.2
221
222
2.3
2.4
2.5

N N o o N

SUMARIO

FORMATAGAOD ..ottt ettt ettt n ettt et 4
FOLHAS, DIGITACAO ... .ottt 4
MARGENS E ESPACAMENTOS ... 4
PAGINACAOQ ..ottt ettt ettt et e st e e st e e saeeneeseeareas 5
ESTRUTURA DO TRABALHO ...ttt 5
(O] o - PR PPPPP 5
0] | =0 L= 011 (o P SURRTPRRN 6
Ficha catalografiCa...........ooouuuiiiii e eeaenns 7
(0] | = W0 L= T o] £0) V7= Lo o 1SRRI 8
Dedicatoria, agradecimentos € epigrafe ........cccccoviiiiiiiiiiiie e 9
Resumo em liNQUa POrtUGUESEA.........ooiiuieiiiiieiie e et e e e e e 9
Resumo em liNgua eStranQeira..........coouuuuuiiiiiiiee e e e e e e eeeenns 9
LISt e 9
YU =4 o 10
(o1 1 X010 ] =5 T OO 11
CITACAO INDIRETA ..ottt eae e 11
NOME dO AULON NO tEXIO .o 11
Nome do autor dentro doS ParénteSES ........cooovviieieiiiiii e 11
Mais de uma obra do MesSmO AULOT ..........coooeiiiiiii i, 12
Autores diferentes, de obras diversas, mencionados simultaneamente.......... 12
CITACAO DIRETA OU TEXTUAL ...uvievieieeeeeeeeee et 12
BV S . . 12
0 g T = T PP 13
PARTICULARIDADES DAS CITACOES ......oooiieeeececeeeeeee e 13
(o X7 YO Il 0] =N o1 1 Y0710 1SR 14
CHAMADAS DE CITAC}()ES .......................................................................... 15
NOTAS DE RODAPE ..ottt 15
ILUSTRAGOES ...ttt 16
TABELAS . ..ot a e e 16
APENDICES / ANEXOS......oceiieieeeeeeeeeeee et eassae e 17
REFERENCIAS ..ottt ettt 17

MODELOS DE REFERENCIAS .......ooviieeeeeeeeeeeee e 18



4% % R Y o T o To = 1 = W8 [0 TN o Lo o P 18
7.1.2 Monografia no todo em meio eletriniCo.............uceiiiiieeiiiiece e, 18
7.1.3 Parte de MONOGrafial .......cceeeiieeeeeeeeee e 19
7.1.4 Publicacéo periodica COmMO UM tOAO ........ccuuviiiiiiiieeeei e 19
7.1.5 ParteS do PeriOUICO.......uuuuiiii e et e e 19
7.1.6 Artigo e/ou matéria de revista, boletim..............cccceeviiiiiiiiiic e, 20
7.1.7 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico...................... 20
4%t T V=T o1 (o o o To JN 01 o T (oo o PR 20
7.1.9 Evento como um todo em meio eletroniCo...........ccceeeeeiieii, 21
7.1.10 Trabalho apresentado €m @VENLO ........ccceeeiiiiiiiiiiiiii e 21
7.2  ORDENACAO DAS REFERENCIAS ......cooiiieeeceeeeeeeeeee e 21

REFERENCIAS ..ottt ettt 22

APENDICE A = IIUSEFAGBES ......veiveeee ettt see e sre s 23

ANEXO A — Tabela (FetratO) .......cceeeeeeeieeeeiie e e 24

ANEXO B — Tabela (PaiSAgem) ..........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeees 25



1 FORMATACAO

De acordo com a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) o
trabalho académico € um documento que apresenta o resultado de estudo, no qual o
autor expressa o conhecimento do assunto escolhido. O trabalho deve ser
obrigatoriamente derivado da disciplina, médulo, curso, programa, e outros, e deve
ser feito sob a coordenagdo de um orientador. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011).

1.1 FOLHAS, DIGITACAO

- Formato: A4,

- Espacamento: 1,5 (texto); simples (citacdes longas, notas de rodapé,
referéncias, resumos (em lingua portuguesa e inglesa), referéncias e
sumario);

- Impressao: cor preta,

- Letra: Arial;

- Tamanho da letra: 12 (corpo do texto); 10 (citacbes longas, notas de
rodapé, paginacao, fonte/legenda de ilustracdes e de tabelas);

- Siglas: forma completa + sigla entre parénteses — Ex: Servigo Nacional
de Aprendizagem Industrial (SENAI);

- Nao se deve adicionar espaco extra entre paragrafos.

1.2 MARGENS E ESPACAMENTOS

- Esquerda e superior: 3cm;

- Direita e inferior: 2cm;

- Alinhamento do editor de texto: justificado nas margens esquerda e
direita;

- Titulos: sem indicativo numeérico (agradecimento, lista de ilustracdes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias,
apéndice(s), anexo(s)) — centralizados;

- Titulos: com indicativo numérico — alinhamento a esquerda, com numeral

separado por um unico espaco, sem ponto ou parénteses ou hifen;



- Inicio de paragrafos e citacdes: - paragrafos: aproximadamente 1,5 (1

TAB) - citacdes longas: reentrada de 4cm.
1.3 PAGINACAO

As paginas devem ser numeradas no canto superior direito, em algarismos
arabicos inteiros, a partir da primeira pagina da parte textual, isto é, a partir da

introducdo. Todas as paginas devem ser contadas, exceto a capa.
1.4 ESTRUTURA DO TRABALHO

O trabalho académico é dividido em trés partes: os elementos pré-textuais,
que antecedem o corpo do trabalho: capa (obrigatério), folha de rosto (obrigatorio
para TCC), ficha catalografica (obrigatério para TCC), folha de aprovacao
(obrigatorio para TCC), dedicatoria/agradecimentos/epigrafe (opcional para TCC),
resumo em lingua portuguesa e estrangeira (obrigatério para TCC), lista de
ilustracBes/abreviaturas e siglas/simbolos, lista de tabelas (opcional, havendo menos
de 5 itens; havendo 5 ou mais itens as listas tornam-se obrigatorias), sumario
(obrigatdrio); os elementos textuais, ou seja, o corpo do trabalho: introducao,
desenvolvimento, conclusdo e o0s elementos pos-textuais que complementam o

trabalho: referéncias (obrigatério), apéndice/anexo (opcional).

1.41 Capa

Elemento obrigatorio. Na capa devem constar os seguintes itens: nome da
instituicdo; nome do autor; titulo do trabalho; subtitulo (se houver); local (cidade
onde sera entregue o trabalho); ano da entrega.



Faculdade de Tecnologia SENAI Porto Alegre

Nome do aluno

Titulo

Subtitulo (se houver)

Local

Ano de entrega

Note que todos os itens devem estar centrados na pagina.

1.4.2 Folha de rosto

A folha de rosto é elemento obrigatério em se tratando de TCCs. Deve seguir
0 padrao estabelecido pela faculdade. Nela devem constar os seguintes elementos:
o nome do autor; o titulo principal do trabalho; o subtitulo (se houver), precedido de
dois-pontos no titulo; a natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusao...) seguida de objetivo do trabalho (aprovacao na disciplina, formagcao no
curso, grau pretendido), do nome da instituicio a que € submetido o trabalho

(Universidade, Centro, Instituto ou Faculdade) e da area de concentracéo (disciplina



ou matéria); o nome do orientador (e co-orientador, se houver); o local (cidade) da

instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho.

Nome do aluno

Titulo

Subtitulo (se houver)

Trabalho de Conclusédo apresentado para obtencao do titulo de Tecndlogo em ...
na Faculdade de Tecnologia SENAI Porto Alegre do Curso Superior de
Tecnologia em ...

Orientador: Prof. Me/Dr....

Local

Ano de entrega

1.4.3 Ficha catalografica

A ficha catalografica deve ser impressa no verso da folha de rosto. Deve-se
solicitar a bibliotecéaria que realize esta tarefa, pois a ficha precisa estar de acordo

com o Caodigo de Catalogacdo Anglo Americano (CCAA2) em vigor.



1.4.4 Folha de aprovacgéao

A folha de aprovacdo localiza-se logo apos a folha de rosto e somente é
necesséaria quando da entrega do TCC, para avaliagdo e aprovacao. Nela devem
constar os seguintes itens: o nome do autor; o titulo e subtitulo; a natureza do
trabalho (idem a folha de rosto); a data da aprovacdo e o nome, titulacdo e

assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicbes a que pertencem.

Nome do aluno

Titulo do trabalho

Subtitulo (se houver)

Trabalho de Conclusédo apresentado para obtencdo do titulo de Tecndlogo em
. ha Faculdade de Tecnologia SENAI Porto Alegre do Curso Superior de

Tecnologia em ...

Porto Alegre, .....[.....[......

Prof. Me./Dr.... (orientador)

Prof. Me./Dr.... (avaliador)

Prof. Me./Dr.... (coordenador)




1.4.5 Dedicatéria, agradecimentos e epigrafe

Esses elementos devem ser apresentados na ordem estabelecida
(dedicatdria, agradecimentos e epigrafe), porém sua forma, tipo de letra, moldura...

ficam por conta do autor do trabalho, a seu critério.

1.4.6 Resumo em lingua portuguesa

Elemento obrigatério na realizacdo do TCC, pois nele deve-se fazer uma
apresentacao concisa dos pontos relevantes do texto, fornecendo uma viséo rapida
e clara do conteudo e das conclusdes do trabalho. O resumo deve ser redigido em
um anico paragrafo, sem entrada (TAB) no inicio; deve conter verbos na voz ativa e
na terceira pessoa do singular; ndo deve ser redigido com menos de 150 palavras
nem exceder o limite maximo de 300; o espacamento entre uma linha e outra do
resumo deve ser simples; deve conter no minimo 3 palavras-chave e no maximo 5,

separadas por ponto e com iniciais em letra mailscula.

1.4.7 Resumo em lingua estrangeira

Versdo do resumo em lingua portuguesa para a lingua inglesa.

1.4.8 Listas

H& quatro tipos de listas possiveis em um trabalho académico: a de
ilustracbes; a de tabelas; a de abreviaturas e siglas e a de simbolos. As listas
seguem as especificacdes relacionadas abaixo, bem como a mesma formatacéo do
trabalho:

e llustracdes: identificacdo do elemento, titulo e paginacéo (de acordo com

a ordem em que aparecem no texto). O titulo e a paginacdo devem ser
separados por uma linha pontilhada;

e Tabelas: ordem em que aparecem no trabalho, nome especifico do item,

pagina. O titulo e a paginacdo devem ser separados por uma linha

pontilhada;
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e Abreviaturas e siglas: ordem alfabética e sua significacdo (recomenda-
se uma lista para abreviaturas e outra para siglas)

e Simbolos: simbolos e significacdo por extenso.

LISTA DE TABELAS
TABELA 1 — Dimensionamento de CONAUIOIES. ......coueeeieeeee e, 05
TABELA 2 — Cargas. ... ..ottt 08
1.4.9 Sumario

No sumério apresenta-se uma visdo geral do trabalho. Nele devem constar
apenas secdes primarias, secundarias e terciarias. Cada secdo (capitulo) deve
receber um indicativo numérico, quando houver, bem como seu respectivo titulo em
letras mailsculas; e a pagina onde se encontra; esses Ultimos separados por uma
linha pontilhada. As subsecdes (subcapitulos) seguem o mesmo padrdo das secoes,
porém devem ser grafadas em letras mindsculas (somente a primeira letra da
palavra deve ser grafada em maiuscula).

O sumaério deve estar alinhado na margem esquerda do texto, respeitando a
mesma formatacdo do trabalho (tipo e tamanho de letra), porém o espacamento
entre as linhas deve ser simples, deixando-se uma linha em branco entre uma secao
e outra.

N&o se usa nenhum recurso grafico no sumario. As secbes e subsecdes
devem seguir a mesma formatacao do trabalho.

Os recursos gréaficos somente devem ser utilizados nos seguintes casos:

e Negrito — nos titulos dos livros presentes nas referéncias;

e |talico — nos termos em lingua estrangeira;

e Sublinhado — nas citagcdes longas, quando for de uso do autor das

mesmas.
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2 CITACOES

Existem trés tipos de citacdes: a indireta ou livre (parafrase), a citagcdo direta
ou textual e a citagdo de citacao.

2.1 CITACAO INDIRETA

Serve para expressar 0 pensamento de outra pessoa com nossas palavras.
Ao fazer uma citacdo indireta deve-se mencionar o nome do autor em letras
minusculas no corpo do texto ou em mailsculas dentro dos parénteses; o0 ano da
publicacdo da obra. A indicacdo da(s) pagina(s) consultada(s) € opcional.

Observe os exemplos abaixo:

2.1.1 Nome do autor no texto

Depois de analisar a situacéo, Névoa (1993) chegou a afirmar que o brasileiro
ainda ndo estad capacitado para escolher seus governantes, por causa de sua
precéria vocacao politica e da absoluta falta de escolaridade, ja que o homem do
povo, o zé-povinho, geralmente ndo sabe sequer em quem votou nas Uultimas
eleicbes, ndo sabe sequer quem sao seus governantes, ndo sabe sequer quem

determina seu préprio meio de sobreviver.

2.1.2 Nome do autor dentro dos parénteses

Depois de analisar a situacéo, chegou-se a afirmar que o brasileiro ainda nao
esta capacitado para escolher seus governantes por causa de sua precaria vocagao
politica e da absoluta falta de escolaridade, j& que o homem do povo, 0 zé-povinho,
geralmente ndo sabe sequer em quem votou nas ultimas elei¢des, ndo sabe sequer
guem s&o seus governantes, ndo sabe sequer quem determina seu proprio meio de
sobreviver. (NOVOA, 1983)
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2.1.3 Mais de uma obra do mesmo autor

Quando numa citagao indireta, tem-se mais de uma obra do mesmo autor, as
obras devem ser diferenciadas pela data e pela letra que as sucede. Observe:

No caso do teatro ou do cinema quem melhor se definiu foi Antunes (1997-a)
guando declarou que aqueles espacos haviam sido todos tomados pela geracdo de
40. Por outro lado, ele proprio se contradisse, mais tarde (1997-b), como ja se
contradissera noutras ocasifes, ao referir-se as decisdes tomadas pelos autores da

geracédo de 50. Isso é uma incongruéncia com a qual convivemos ha muito tempo.

2.1.4 Autores diferentes, de obras diversas, mencionados simultaneamente

Em se tratando de autores diferentes de obras diversas, mencionados
simultaneamente, os sobrenomes dos autores devem ser separados por ponto e
virgula e apresentados em ordem alfabética. Observe:

As proteses devem ficar ajustadas as necessidades intrinsecas dos
respectivos pacientes. (FAGUNDES, 2001; JUNGES, 2003; RIBEIRO, 2000)

2.2 CITACAO DIRETA OU TEXTUAL

Neste tipo de citacdo € onde se transcrevem exatamente as palavras do
autor. As citacdes diretas podem ser breves ou longas.

2.2.1 Breves

As citacdes breves ndo devem ultrapassar 3 linhas do texto; devem integrar o
texto do trabalho e vir entre aspas. A formatacdo segue a mesma estabelecida no
trabalho. Dentro dos parénteses devem ser indicadas as informacdes necessarias
para a localizacdo das cita¢des, tais como: ano de publicacdo, nimero de pagina,
volume... todos nessa ordem e separados por virgulas. Observe:

Vimos que, para nosso esclarecimento, precisamos seguir 0s preceitos
encontrados, ja que Guimaraes estabelece: “A valorizagdo da palavra pela palavra
encarna o objetivo precipuo do texto literario” (1985, p.32) e, se isso nao ficar bem

esclarecido, nosso trabalho sera seriamente prejudicado.
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Ou

Vimos que, para nosso esclarecimento, precisamos seguir 0S preceitos
encontrados, ja que ficou estabelecido que “A valorizagdo da palavra pela palavra
encarna o objetivo precipuo do texto literario” (GUIMARAES, 1985, p.32) e, se isso

nao ficar bem esclarecido, nosso trabalho sera seriamente prejudicado.

2.2.2 Longas

Sao as citacbes com mais de trés linhas, que recebem destaque especial,
com recuo de 4cm da margem esquerda e um TAB para marcar inicio de paragrafo;
ndo devem vir entre aspas; o tamanho da fonte é 10; e o espacamento simples.
Deve-se deixar uma linha em branco antes e depois da citacéo.

Vale a pena examinar algumas das breves "definicbes" de globalizacdo
presentes em estudos de cientistas sociais. Ha congruéncias e disparidades entre
elas, mas cabe registrar a unanimidade com que se reconhece a probleméatica. Esse

€ um tema importante para o historiador. Como diz Grew

Poucas afirmacdes provocam tdo pequenas controvérsias como a de que 0s
seres humanos estdo hoje em contato uns com 0s outros em todo o0 mundo
como nunca na histéria. A lista de exemplos tornou-se uma litania: a
comunicacéo instantanea da informag&o, a cultura universal de estilos e
experiéncias, o alcance mundial de mercados e mercadorias, 0os produtos
compostos de partes oriundas de diferentes continentes. E a referéncia a
aldeia global tornou-se um cliché que poucos contestam. (1993, p. 228)

As supressodes, interpolacdes, comentéarios, énfases ou destaques, devem ser
indicados do seguinte modo:
a) supressoes: [...]
b) interpolacfes, acréscimos ou comentarios: [ ]
c) énfase ou destaque: negrito — nos titulos dos livros presentes nas
referéncias; italico — nos termos em lingua estrangeira; sublinhado — nas

citacdes longas, quando forem de uso do autor das mesmas.
2.3 PARTICULARIDADES DAS CITACOES

a) quando, dentro do texto citado, ja existirem aspas, elas transformam-se

em aspas simples, também conhecidas como apostrofo.
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b) quando houver algum tipo de erro do autor do texto e ndo do trabalho,
coloca-se, apos o erro, a palavra latina sic entre parénteses (isso mesmo,
assim mesmo).

c) se houver necessidade de algum tipo de destaque (grifo, negrito, italico ou
sublinhado), deve-se indica-lo com a expressdo grifo nosso, entre
colchetes.

d) caso o texto traga algum tipo de destaque dado pelo autor, usa-se a
expresséo grifo do autor, entre colchetes.

e) quando o texto citado for composto por informacfes orais obtidas em
congressos, seminarios..., deve-se colocar a expressdao informacao
verbal entre parénteses, relacionando os dados disponiveis do evento em
nota de rodapé.

f) havendo a necessidade de se fazer mencao a algo contido em poligrafos
ou outros materiais avulsos, indica-se 0 nome do autor (quando possivel)
acrescentando a palavra poligrafo, material de propaganda, panfleto...
A data sera transcrita normalmente. Caso nédo haja data, registra-se s.d
(sem data)

g) indicacdo de trabalho ainda em elaboracédo, usa-se a expressdao em fase
de elaboracdo entre parénteses e os dados disponiveis em nota de
rodapé.

h) quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor do trabalho, deve-se
incluir, apés a chamada da citacdo, a expressao traducdo nossa, entre

parénteses.
2.4 CITACAO DE CITACAO

Consiste em citar um autor ja citado no texto de outro autor. Para isso, indica-
se, em primeiro lugar, o sobrenome do autor da passagem, seguido da palavra latina
apud (segundo, conforme, de acordo com) e o sobrenome do autor que fez a
citacéo, fazendo-se, desse Ultimo, a citacdo completa.

Observe que neste trecho as palavras foram escritas por Harunari e citadas

por Guaragna na pagina 79 de sua obra de 1992.
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O sistema consiste em colocar o recém-nascido no berco, ao lado da mae,
logo ap6s o parto ou algumas horas depois, durante a estada de ambos na
maternidade (HARUNARI apud GUARAGNA, 1992, p.79).

J& aqui, as palavras de Fontana foram citadas na obra de Oliveira, em 2005.

Segundo Fontana (2001 apud OLIVEIRA, 2005, p.328) os povos indigenas

agrupavam-se de acordo com seus interesses e necessidades.
2.5 CHAMADAS DE CITAQOES

As chamadas de citacdes devem ser feitas através do sistema autor-data.
Onde devem constar as informacdes como sobrenome de cada autor ou nome da
entidade responsavel, até o primeiro sinal de pontuacdo, seguido(s) da data de
publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacdo direta,
separados por virgula e entre parénteses. Observe:

(No texto)

A chamada “[...] pandectistica havia sido a forma peculiar pela qual o direito
romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000,
p.225).

(Na lista de referéncias)
LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito da Histéria. Sdo Paulo: Max Limonad,
2000.

3 NOTAS DE RODAPE

S&o aqueles esclarecimentos, observacgdes, indicacdes; cujas inser¢cdes no
texto poderiam prejudicar a sequéncia l6gica do mesmo.

As notas sao facilmente elaboradas com o auxilio de um editor de texto.

EX: 1 Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em
grande parte do estudo de Rahner (1962).
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4 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem...),
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
seguidos de travessao e respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte inferior, indicar
a fonte consultada, legenda, notas e outras informagBes necessarias a sua
compreensao. A ilustracdo deve ser citada o mais proxima possivel do trecho a que
se refere (vide Apéndice D).

O titulo da ilustracdo deve ser centralizado, bem como a fonte e a legenda (se
houver), juntamente com a ilustracdo a que se referem. A fonte e a legenda devem

seguir a mesma formatacédo do trabalho, porém com o tamanho 10.

5 TABELAS

As tabelas devem ser numeradas com algarismos ardbicos, que seguem a
palavra Tabela, esta redigida em letras minusculas. (Tabela 1)

Se a extensao da tabela for superior a pagina, deve-se seguir na outra pagina
repetindo-se o titulo e o cabecalho; acrescentando-se a palavra “continuagéo” ou
“cont.”

As partes que integram uma tabela sdo a legenda (n°® de ordem e titulo); o
cabecalho (titulos de cada coluna); o corpo da tabela (linhas e colunas separadas
por tracos verticais); a coluna indicadora (primeira coluna — indica o contetdo de
cada linha); o rodapé (fechamento da tabela — fonte e dados para explicacdo).

Observacoes:

e 0 titulo deve ser grafado em letras minusculas e deve estar centrado na

pagina;

e a tabela deve ser fechada no alto e embaixo, por tracos continuos,

permanecendo aberta dos lados direito e esquerdo;

e 0 cabecalho deve vir centrado em relacdo a coluna a que pertence; na

coluna indicadora a primeira inicial deve ser maiuscula e a linha

pontilhada;
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e as unidades de medida (nomes e simbolos) devem ser indicadas no
cabecalho da coluna onde aparecem ou abaixo da legenda.

e caso necessite-se colocar a tabela em posicdo paisagem, todas as
particularidades da tabela devem ser respeitadas, acrescentando-se o fato
de que o titulo deva estar voltado para a margem esquerda da folha (vide

Anexo A e Anexo B).

6 APENDICES / ANEXOS

O apéndice é um elemento opcional, elaborado pelo préprio autor e que se
destina a complementar as ideias desenvolvidas no decorrer do trabalho. Sua
identificacdo deve ser feita em letras mailsculas consecutivas, seguidas de
travessdo e o titulo (APENDICE A — Experiéncia com o Ensino Fundamental)

O anexo é também um elemento opcional, porém nao elaborado pelo autor do
trabalho. Ele da suporte para fundamentacdo, comprovacao, elucidacdo ou
ilustracdo do texto. Sua identificacdo deve ser feita em letras mailsculas, seguidas

de travessao e titulo (ANEXO A — Regulamento Interno).

7 REFERENCIAS

Referéncia € um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento, que permite a identificagdo individual. Trata-se de uma lista
ordenada dos documentos efetivamente citados no texto.

A NBR 6023:2002 é a norma que especifica somente os elementos a serem
incluidos em referéncias; que fixa a ordem dos elementos das referéncias; que
estabelece convencdes para transcricdo e apresentacdo da fonte consultada.

Os elementos devem ser apresentados numa sequéncia padronizada e
uniforme, estabelecida pela ABNT. A pontuagcdo segue padrbes internacionais e
deve ser uniforme.

As referéncias podem ser localizadas no final do rodapé; no final de cada
capitulo; em lista de referéncias, no final do trabalho.

Quanto a formatacdo, as referéncias devem ser apresentadas da seguinte
forma: alinhadas a margem esquerda; espacamento simples; tamanho 12; fonte

arial; separadas por uma linha em branco. O titulo da obra deve ser apresentado em
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negrito. Quando for apresentada em nota de rodapé, a referéncia segue as

especificacdes anteriores (vide notas de rodapé).
7.1 MODELOS DE REFERENCIAS

7.1.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.) e
trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros). Os elementos essenciais
sdo: autor(es), titulo, edicéo, local, editora e data de publicacdo. Pode-se incluir

elementos complementares para melhor identificagdo do documento.

GOMES, L.G.F.F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1988.

BRASIL.: roteiros turisticos. Sado Paulo: Folha da Manha, 1995. 319 p., il.
(Roteiros turisticos Fiat). Inclui mapa rodoviario.

ELETROBRAS. Motor elétrico: guia béasico [da] Eletrobréas. Brasilia: IEL/NC, 2009.

FAIRCHILD Semiconductor Corporation. LM317L — 3-Terminal 0.1 A Positive
Adjustable Regulator. 2011. Rev. 1.0.3. Disponivel em:
http://www.fairchildsemi.com/ds/LM/LM317L.pdf Acesso em: 9 fev. 2012.

7.1.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Devem obedecer as mesmas especificagbes indicadas no item 1, porém
acrescidas das informacoes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico. Obras
consultadas online devem vir especificadas com as informages sobre o endereco
eletrbnico, precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao
documento, precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antbénio (Ed.). Enciclopédia e dicionério digital 98.
Séo Paulo: Delta: Estadéo, 1998. 5 CD-ROM.

ALVES, Castro. Navio Negreiro. [S.L.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso
em: 10 jan. 2002, 16:30:30.
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7.1.3 Parte de monografia

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguido da expresséo
In:, e da referéncia completa da monografia. No final, informa-se a paginagdo ou

outra forma de especificar a referéncia.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHIMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sao Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

7.1.4 Publicacao periddica como um todo

Cole¢Bes como um todo, fasciculo ou niumero da revista, niumero do jornal,
caderno etc na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de
periodico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias de jornais, secoes,
reportagens...). Os elementos essenciais sdo o titulo, o local de publicacéo, a
editora, as datas de inicio e de encerramento da publicagdo (se houver).

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . Trimestral.

Absorveu Boletim Geogréfico, do IBGE. indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-
723X.

7.1.5 Partes do periédico

Os elementos essenciais sdo: titulo da publicacao, local, editora, numeracéo
do ano e/ou volume, numeracédo do fasciculo, outras informacdes relativas as datas

e periodos da publicacéao.

DINHEIRO. Sé&o Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

DINHEIRO: revista semanal de negdécios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.
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7.1.6 Artigo e/ou matéria de revista, boletim...

Fazem parte desse item as partes de publicagbes periddicas, as
comunicacdes, o editorial, as entrevistas, as reportagens, as resenhas e outros. Tem
como elementos essenciais: autor(es), titulo da parte referenciada, titulo da
publicacdo (sempre com as iniciais maiusculas), local de publicacdo, numeracao do
volume e/ou ano, fasciculo ou nimero, paginacao inicial e final quando se tratar de
artigo ou matéria, data ou intervalo de publicacdo (primavera, por exemplo) e outras

particularidades, se houver.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdmica, Rio de Janeiro, v. 38,
n. 9, set. 1984. Edicdo especial.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24,
n. 2, primavera 1998.

7.1.7 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico

As referéncias devem seguir as mesmas particularidades do item 6, porém
acrescentando-se as informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando de obra online, deve-se proceder

conforme item 2 deste material.

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A qgueda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto
de Vista. Disponivel em: http://www.brasilnet.com.br/contexts/Brasilrevistas.html.
Acesso em 28 nov. 1998.

7.1.8 Evento como um todo

Atas, anais, resultados etc. Tem como elementos essenciais 0 nome do
evento, a numeracao (se houver), o ano e local (cidade onde ocorreu o evento), o
titulo do documento (anais, ata, topico tematico etc.), seguido dos dados de local de

publicacao, editora e data de publicagao.
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REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sao Paulo:
Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

7.1.9 Evento como um todo em meio eletronico

Segue-se as mesmas especificacbes do item 8 indicando, porém, a descri¢ao

fisica do meio e respeitando o que versa o item 2 deste material.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/anais/
anais.htm. Acesso em 21 jan. 1997.

7.1.10 Trabalho apresentado em evento

Trabalhos apresentados em eventos ou parte deles. A referéncia deve
apresentar: autor(es), titulo do trabalho apresentado seguido da expressao In:, nome
do evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizagéo,
titulo do documento, local, editora, data de publicacéo e pagina inicial e final da parte

referenciada.

BRAYNER, A. R. A,; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao
Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

7.2 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas
de acordo com o sistema utilizado para citacdo no texto, conforme NBR 10520. O

mais utilizado em trabalhos académicos € o alfabético (ordem alfabética de entrada).
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REFERENCIAS

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. Rio de Janeiro, 2018.

. NBR 6027: informacédo e documentacdo: sumario: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2012.

. NBR 10520: informagé&o e documentacéo: citacdes em documentos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

, NBR 14724: informacéo e documentacao: trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. 1993. 62 p.



APENDICE A — llustracbes

Figura 1 — Titulo da figura

Fonte: Mundo digital, 2011.
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ANEXO A — Tabela (retrato)

Tabela 2 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por estado conjugal,
para as Microrregides ¢ os Municfpios do Estado do Amap4 — 1980

Total Soleiro Casado Separado
TORBE. s rimmas T TOPTUCURIP RS 89 264 30 509 51 327 2412
Microrregides
=
Macapa 80 820 28 012 48 042 2 288
AMapa © OiapoquUe.. ... eeeeeiesreranenn o 8 344 2497 S5 285 124
Municipios
Amaph. 4 551 1 405 2 844 81
Calgoene._ sveeveenan 1 352 474 770 39
Macapa......... S 55 AR o a SR RS R v s e 70 829 25 168 39 502 2034
BB TR QY B, ;i bl oS s e b S e s s 10 091 2 844 8 540 254
PR DIOCI NI s ki s e e it S s i eI 2 441 818 1671 24

Desquitado
e Viavo Sem declaragio
divorciado

Total...... RN R 152 3782 1102
Microrregides
Macaph.......s....oouos 152 3 aos 1 020
Amapa e Oiapoque... - 358 82
s
Municipios
Amapa. - 189 52
Calgoene. ol se 2
Macapa.. iZs 3 o880 017
Mazagao 24 3286 103
Qiapoque...... - 101 27

Fonte: Fundacgao Instituto Brasileiro de Geogralia e Estatistica — IBGE.

Nota: Sinal convencional utilizado:
— Dado numérico igual a zero nao resultante de arredondamento.
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ANEXO B — Tabela (paisagem)
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